ALCALDIA DE ITAGUI

Alcaldiade TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ltagui
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA MUNICIPAL DE ITAGUI Péagina 1 de 3
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
RETENCION EN [ SOPORT [ DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS ANOS E
DOCUMENTALES
D.S.SB ARCHI | ARCHI E Elctr !l sl EI|D PROCEDIMIENTO
VO VO
GESTI CENTR
ON AL
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
253 ACTAS Central conservar en un medio técnico que
garantice su reproduccibn y conservacion;
2.5.3.06 | De Comité Primario posteriormente transferir al Archivo Histérico,
3 7 | X X | porque las Actas se consideran memoria para el
e Control de Asistencia FO-DE-02 municipio.
e Anexos
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
2.5.3.07 | De Comité Técnico MECI Central conservar en un medio técnico que
3 7 X X | garantice su reproducciébn y conservacion;
e Control de Asistencia FO-DE-02 posteriormente transferir al Archivo Historico,
porque las Actas se consideran memoria para el
municipio.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
2.5.3.14 | De Reunion Lideres MECI Central conservar en un medio técnico que
3 7 X X | garantice su reproducciébn y conservacion;
e Control de Asistencia FO-DE-02 posteriormente transferir al Archivo Historico,
porque las Actas se consideran memoria para el
municipio.

CONVENCIONES:

CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora
FECHA:

Responsable de Archivo Central
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ltagui
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA MUNICIPAL DE ITAGUI Pagina 2 de 3
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
RETENCION EN SOPORT DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS AROS E
DOCUMENTALES
D.S.SB ARCHI | ARCHI = Elctr !l sl EI|D PROCEDIMIENTO
VO VO
GESTI CENTR
ON AL
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
2.5.23 INFORMES Central conservar en un medio técnico que
garantice su reproduccibn y conservacion;
2.5.23.4 | De Gestion 3 17 X X | posteriormente transferir al Archivo Histérico,
3 porque los Informes se consideran memoria para
el Municipio.
Luego de cumplido su tiempo de retencién en el
2.5.25 INVENTARIOS Archivo de Gestion, se Elimina, ya que no
cumplen ninguna importancia para el Municipio.
2.5.25.0 | Inventarios de Activos
7 e Solicitud de implementos de
oficina 3 0 X X

e Entrega de Inventario y registro
de novedades

¢ Reintegro de Inventario

e Solicitud traslado de Bienes
muebles entre los funcionarios y
JAC

e Solicitud de descargue de
Bienes Muebles

e Formulario para reintegro

CONVENCIONES:
CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccién;

M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora
FECHA:

Responsable de Archivo Central
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
RETENCION EN | SOPORT | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS AROS E
DOCUMENTALES
D.S.SB ARCHI | ARCHI = Elct |l s | E|D PROCEDIMIENTO
VO VO
GESTI CENTR
ON AL
e Oficios remisorios
e Informe de responsables de
activos fijos
e Pazy Salvo o certificacién
Cumplido el tiempo de retenciéon en el Archivo
2.5.30. PLANES Central conservar en un medio técnico que
garantice su reproduccibn y conservacion;
2.5.30.0 | Anual de Adquisiciones (Digital) 3 17 X X | posteriormente transferir al Archivo Histdrico,
2 (MECI) porque se consideran memoria para el Municipio.
Cumplido el tiempo de retenciéon en el Archivo
2.5.30.0 | De Accion (Digital) (MECI) Central conservar en un medio técnico que
5 3 17 X X | garantice su reproduccibn y conservacion;
posteriormente transferir al Archivo Historico,
porque se consideran memoria para el Municipio.
Cumplido el tiempo de retenciéon en el Archivo
2.5.30.1 | Indicativo (MECI) Central conservar en un medio técnico que
6 3 17 X X | garantice su reproduccibn y conservacion;
posteriormente transferir al Archivo Historico,
porgue se consideran memoria para el Municipio.

CONVENCIONES:
CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccién;

M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora

FECHA:

Responsable de Archivo Central




