
 

ALCALDÍA DE ITAGÜÍ 
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARÍA DE MOVILIDAD  

 
CODIGO 

 
D. S. SB 

 
 

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

RETENCION EN AÑOS SOPORTE DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO 
 

ARCHIVO 
GESTION 

 
ARCHIVO 
CENTRAL 

 
F 

 
E 

 
CT 

 
S 

 
E 

 
D 

 

CONVENCIONES: 
CÓDIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries  

CT= Conservación Total;  E= Eliminación;  

S= Selección;       M= Microfilmación/Digitalización 

FIRMAS DE APROBACIÓN:  

        _________________________                      _________________________ 
        Responsable Oficina Productora                    Responsable de Archivo Central 
 FECHA: 

 

 
2.12.3 
 
2.12.3.05 

 
ACTAS 
 
De comité de calidad 
 

• Acta FO-DE-01 
• Control de asistencia FO-DE-02 
 

 
 
 
3 

 

 
 
 
7 

 

 
 
 

X 

  
 
 
 

 

 

 

  
 
 

X 

 
Cumplido el tiempo de retención en el 
Archivo Central conservar en un medio 
técnico que garantice su reproducción y 
conservación; posteriormente transferir al 
Archivo Histórico, porque las Actas se 
consideran memoria institucional para el 
Municipio. 

 
2.12.3.06 

 
De comité primario 
 

• Acta FO-DE-01 

• Control de asistencia FO-DE-02 

 
3 
 
 

 

 
7 

 
X 

  
 
 
 

 

 

 

  
X 
 
 

 

 
Cumplido el tiempo de retención en el 
Archivo Central conservar en un medio 
técnico que garantice su reproducción y 
conservación; posteriormente transferir al 
Archivo Histórico, porque las Actas se 
consideran memoria para el Municipio. 

 
2.12.3.07 

            
De comité técnico 
 

• Acta FO-DE-01 

• Control de asistencia FO-DE-02 

 
3 

 
7 

 
X 

     
X 

 
Cumplido el tiempo de retención en el 
Archivo Central conservar en un medio 
técnico que garantice su reproducción y 
conservación; posteriormente transferir al 
Archivo Histórico, porque las Actas se 
consideran memoria institucional para el 
Municipio. 
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CODIGO 

 
D. S. SB 

 
 

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

RETENCION EN AÑOS SOPORTE DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO 
 

ARCHIVO 
GESTION 

 
ARCHIVO 
CENTRAL 

 
F 

 
E 

 
CT 

 
S 

 
E 

 
D 

 

CONVENCIONES: 
CÓDIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries  

CT= Conservación Total;  E= Eliminación;  

S= Selección;       M= Microfilmación/Digitalización 

FIRMAS DE APROBACIÓN:  

        _________________________                      _________________________ 
        Responsable Oficina Productora                    Responsable de Archivo Central 
 FECHA: 

 

 
2.12.3.11 

       
De mesas de trabajo 
 

• Acta FO-DE-01 

• Control de asistencia FO-DE-01 

 
3 

 
7 

 
X 

     
X 

 
Cumplido el tiempo de retención en el 
Archivo Central conservar en un medio 
técnico que garantice su reproducción y 
conservación; posteriormente transferir al 
Archivo Histórico, porque las Actas se 
consideran memoria institucional para el 
Municipio. 

 
2.12.23 
 
2.12.23.43 
 

 
INFORMES  
 
De Gestión  
 

• Informe  

• Anexos 

 
 
 
3 

 
 
 
7 

 
 
 

X 

  
 
 
 

   
 
 

X 

 
Cumplido el tiempo de retención en el 
Archivo Central conservar en un medio 
técnico que garantice su reproducción y 
conservación; posteriormente transferir al 
Archivo Histórico, porque se consideran 
memoria para el Municipio 

 
2.12.23.57 

 
Ejecutivos 
 

• Informe 

• Anexos 

 
3 

 
7 

 
X 

      
Cumplido el tiempo de retención en el 
Archivo Central conservar en un medio 
técnico que garantice su reproducción y 
conservación; posteriormente transferir al 
Archivo Histórico, porque se consideran 
memoria para el Municipio 
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CODIGO 

 
D. S. SB 

 
 

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

RETENCION EN AÑOS SOPORTE DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO 
 

ARCHIVO 
GESTION 

 
ARCHIVO 
CENTRAL 

 
F 

 
E 

 
CT 

 
S 

 
E 

 
D 

 

CONVENCIONES: 
CÓDIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries  

CT= Conservación Total;  E= Eliminación;  

S= Selección;       M= Microfilmación/Digitalización 

FIRMAS DE APROBACIÓN:  

        _________________________                      _________________________ 
        Responsable Oficina Productora                    Responsable de Archivo Central 
 FECHA: 

 

 
2.12.30 
 
2.12.30.22 
 

 
PLANES 
 
Estratégico de seguridad vial  

• Correspondencia entrante 
Correspondencia recibida 

 
 
 
3 

 
 
 
7 

 
 
 

X 

  
 
 
 

   
 
 

X 

 
Cumplido el tiempo de retención en el 
Archivo Central conservar en un medio 
técnico que garantice su reproducción y 
conservación; posteriormente transferir al 
Archivo Histórico, porque se consideran 
memoria para el Municipio 

 
2.12.30.05 

 
De acción 

• Plan  

• Anexos 

 
3 

 
7 

 
X 

     
X 

 
Cumplido el tiempo de retención en el 
Archivo Central conservar en un medio 
técnico que garantice su reproducción y 
conservación; posteriormente transferir al 
Archivo Histórico, porque se consideran 
memoria para el Municipio 

 
2.12.33 
 
2.12.33.68 

 
PROGRAMAS 
 
Patrulleritos 

• Comunicación oficial 

• Inscripción 

• Copia tarjeta de identidad 
Certificado  

 
3 

 
7 

 
X 

 
X 

    
X 

 
Cumplido el tiempo de retención en el 
Archivo Central conservar en un medio 
técnico que garantice su reproducción y 
conservación; posteriormente transferir al 
Archivo Histórico, porque se consideran 
memoria para el Municipio 
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CODIGO 

 
D. S. SB 

 
 

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

RETENCION EN AÑOS SOPORTE DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO 
 

ARCHIVO 
GESTION 

 
ARCHIVO 
CENTRAL 

 
F 

 
E 

 
CT 

 
S 

 
E 

 
D 

 

CONVENCIONES: 
CÓDIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries  

CT= Conservación Total;  E= Eliminación;  

S= Selección;       M= Microfilmación/Digitalización 

FIRMAS DE APROBACIÓN:  

        _________________________                      _________________________ 
        Responsable Oficina Productora                    Responsable de Archivo Central 
 FECHA: 

 

 
2.12.33.69 

 
Prevención, Seguridad y cultura Vial 
 

• Cursos a infractores 

• Capacitaciones 

• Control de asistencia FO-DE-02 

 
3 

 
7 

 
X 

 
X 

    
X 

 
Cumplido el tiempo de retención en el 
Archivo Central conservar en un medio 
técnico que garantice su reproducción y 
conservación; posteriormente transferir al 
Archivo Histórico, porque se consideran 
memoria para el Municipio 

 
2.12.38 

 
TUTELAS  
 

• Respuestas  

 
3 

 
7 

 
X 

 
X 

    
X 

 
Cumplido el tiempo de retención en el 
Archivo Central conservar en un medio 
técnico que garantice su reproducción y 
conservación; posteriormente transferir al 
Archivo Histórico, porque se consideran 
memoria para el Municipio 

  


