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CODIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
D.S.SB DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

SOPORTE DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO F E CT S E
CENTRAL

PROCEDIMIENTO

2.10.3 ACTAS
2.10.3.06 | De comité Primario

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

Cumplido el tiempo de retencion en el
archivo de Gestibn se transfieren los
documentos al Archivo Central, donde
reposaran hasta culminar el tiempo
establecido.

El total de la serie se debe transferir al
Archivo Histérico en su formato original dado
que en ellas se registra las determinaciones
tomadas en el marco de sus reuniones, lo
anterior, en concordancia con lo dispuesto en
la Circular Externa 003 de 2015 expedida por
el AGN

2.10.3.09 | De Concejo para la Familia

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

Cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo de Gestibn se transfieren los
documentos al Archivo Central, donde
reposaran hasta culminar el tiempo
establecido.

El total de la serie se debe transferir al
Archivo Histérico en su formato original dado
que en ellas se registra las determinaciones
tomadas en el marco de sus reuniones, lo
anterior, en concordancia con lo dispuesto en
la Circular Externa 003 de 2015 expedida por
el AGN

CONVENCIONES:

CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora
FECHA:

Responsable de Archivo Central
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CODIGO

D.S.SB

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO F E CT S E
CENTRAL

PROCEDIMIENTO

2.10.3.04

De Comité Municipal de Politica
Social (COMPOS)

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

Cumplido el tiempo de retencibn en el
Archivo de Gestibn se transfieren los
documentos al Archivo Central, donde
reposaran hasta culminar el tiempo
establecido.

El total de la serie se debe transferir al
Archivo Histérico en su formato original dado
que en ellas se registra las determinaciones
tomadas en el marco de sus reuniones, lo
anterior, en concordancia con lo dispuesto en
la Circular Externa 003 de 2015 expedida por
el AGN

2.10.4

2.10.4.01

ACUERDOS

De Gestion

Cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo de Gestibn se transfieren los
documentos al Archivo Central, donde
reposaran hasta culminar el tiempo
establecido.

El total de la serie se debe transferir al
Archivo Histérico en su formato original dado
que en ellas se registra las determinaciones
tomadas en el marco de sus reuniones, lo
anterior, en concordancia con lo dispuesto en
la Circular Externa 003 de 2015 expedida por
el AGN

CONVENCIONES:

CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora
FECHA:

Responsable de Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN AROS SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS PROCEDIMIENT
D.S.SB DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO F E CT S E oc °
GESTION CENTRAL
Los documentos de esta subserie reflejan el
desarrollo de la gestién llevada a cabo por la
2.10.23 INFORMES Entidad en su mision institucional, estos
documentos se generan con el fin de evaluar
el sistema de gestion de la entidad y la
2.10.23.4 | De gestion 3 7 X efectividad de mecanismos de control

3

asociados a los procesos. Se conservan por
considerarse  parte de la memoria
institucional y testimonio, dandose
cumplimiento a la Circular Externa 003
expedida por el Archivo General de la Nacion
en su numeral 5. Una vez concluido el
tiempo de retenciéon al ser una serie con
valor histérico se realiza su transferencia al
Archivo Historico de la Entidad.

Cumplido el tiempo de retencibn en el
Archivo de Gestibn se transfieren los
documentos al Archivo Central, donde
reposaran hasta culminar el tiempo
establecido.

El total de la serie se debe transferir al
Archivo Histérico en su formato original dado
gue en ellas se registra las determinaciones
tomadas en el marco de sus reuniones, lo
anterior, en concordancia con lo dispuesto en

CONVENCIONES:

CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora
FECHA:

Responsable de Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS PROCEDIMIENT
D.S.SB DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO F E cT s E ¢ ©
GESTION CENTRAL
la Circular Externa 003 de 2015 expedida por
el AGN.

2.10.33 PROGRAMA Cumplido el tiempo de retencibn en el
Archivo Central conservar en un medio
2.10.33.4 | Familias Resilientes técnico que garantice su reproduccién y
9 Base de datos Sisbén conservacion; posteriormente transferir al
Control de asistencia FO-DE-02 3 7 X X Archivo Histérico, porque se consideran

Registro de atencién actor Social
FO-GS-33

Solicitudes externas

Remisiones

Respuestas

Efectividad de acompafiamiento
familiar FO-GS-18

Consentimiento informado manejo
de datos e informacion FO-GS-19
Registros fotograficos

Acuerdo de corresponsabilidad FO-
GS 20

Retiro voluntario FO-GS-22
Inactivacion de Hogares FO-GS -21

memoria para el Municipio

CONVENCIONES:

CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora
FECHA:

Responsable de Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN AROS SOPORTE DISPOSICION FINAL
D.S.SB Sg@EE'E?\JLﬁE?ES Y TiPos ARCHIVO ARCHIVO E E cT s E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
2.10.33.0 | CIAF: Centro integrales de Cumplido el tiempo de retencibn en el
8 acompafiamiento a la familia 3 7 Archivo Central conservar en un medio
técnico que garantice su reproduccion vy

(Servicios: Asesoria Juridica, conservacion; posteriormente transferir al
Psicosocial, talleres, acercamiento Archivo Histérico, porque se consideran
a oportunidades) memoria para el Municipio
Control de asistencia FO-DE-02
Registro de atencién al actor social
FO-GS-33
Consentimiento informado manejo
de Datos e informacion FO-GS-19
Encuesta de percepcion FO-EM-09
Evaluacion de eventos FO-GS-07

2.10.33.4 | Familias Fuertes Cumplido el tiempo de retencibn en el

8 3 7 X Archivo Central conservar en un medio
(Atencidn Cuidalos: IPS creciendo técnico que garantice su reproducciéon vy
con carifio) conservacion; posteriormente transferir al

Archivo Histérico, porque se consideran

Invitaciones memoria para el Municipio
Solicitudes
Derechos de peticion

CONVENCIONES:

CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora
FECHA:

Responsable de Archivo Central
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA DE LA FAMILIA / DESPACHO

CODIGO RETENCION EN AROS SOPORTE DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

) PROCEDIMIENTO
D.S.SB DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO F E CT S E D
GESTION CENTRAL

Remisiones

Respuesta

Remision a Cuidalos FO-GS-26
Registro atencion al actor Social
FO-GS-33

Control de Asistencia FO-DE-02
Software HIMED (Base de datos,
donde se encuentra la Historia
clinica de la IPS)

Consentimiento informado manejo
de Datos e informacion FO-GS-19
Encuesta de percepcion FO-EM-09

2.10.33.1 | (Cualificacion y prevencion: Cumplido el tiempo de retencion en el
1 talleres prevencién abuso 3 7 X X X Archivo Central conservar en un medio
sexual, crianza amorosa, técnico que garantice su reproduccién vy
disciplina positiva, etc.) conservacion; posteriormente transferir al
Archivo Histérico, porque se consideran
Formato Inscripcion de Actividades memoria para el Municipio
y/o procesos de formacion FO-GS-
92

Control de asistencia FO-DE-02
Evaluacion de eventos FO-GS-07

CONVENCIONES: FIRMAS DE APROBACION:
CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries

CT= Conservacién Total, E= Eliminacién; Responsable Oficina Productora Responsable de Archivo Central
S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion FECHA:
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CODIGO

D.S.SB

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO F E CT S E
CENTRAL

PROCEDIMIENTO

Registro atencién al actor Social
FO-GS-33
Registros fotograficos

2.10.30

2.10.30.0
5

PLANES

De accién

Cumplido el tiempo de retencibn en el
Archivo de Gestibn se transfieren los
documentos al Archivo Central, donde
reposaran hasta culminar el tiempo
establecido.

El total de la serie se debe transferir al
Archivo Histérico en su formato original dado
a que son documentos con valores
secundarios y que describen anualmente la
ejecucion del plan de desarrollo. Lo anterior,
en concordancia con lo dispuesto en la
Circular Externa 003 de 2015 expedida por el
AGN.

2.10.30.1
6

De indicativos

Cumplido el tiempo de retencibn en el
Archivo de Gestion se transfieren los
documentos al Archivo Central, donde
reposaran hasta culminar el tiempo
establecido.

El total de la serie se debe transferir al
Archivo Histérico en su formato original dado
a que son documentos con valores

CONVENCIONES:

CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora
FECHA:

Responsable de Archivo Central
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CODIGO

D.S.SB

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
ARCHIVO ARCHIVO = E CT S E
GESTION CENTRAL

PROCEDIMIENTO

secundarios y que describen anualmente la
ejecucion del plan de desarrollo. Lo anterior,
en concordancia con lo dispuesto en la
Circular Externa 003 de 2015 expedida por el
AGN.

CONVENCIONES:

CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries

CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora
FECHA:

Responsable de Archivo Central




