ALCALDIA DE ITAGUI
i"a"”a de ey TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
tagu I VERSION 6
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA MUNICIPAL DE ITAGUI Pagina 1 de 9

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MOVILIDAD / OFICINA ADMINISTRATIVA DE MOVILIDAD / SETI

CODIGO RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

D.S.SB ARCHIVO ARCHIVO F E CT S E D PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

2.12.3.20 | HISTORIALES 3 7 X X X | Cumplido el tiempo de retenciébn en el
Archivo Central, conservar en un medio
2.12.3.20.0 | De Vehiculos técnico para garantizar su reproduccion y
3 e Formulario de solicitud de conservacion, posteriormente transferir al
tramites del registro Nacional Archivo Histdrico, porque se consideran
Automotor memoria del Municipio
e Licencia de transito
e Factura de Venta
¢ Improntas del vehiculo
e Certificado de declaracion de

manifiesto y/o importacion

Declaracion de Importacién

Contrato de Compraventa

Poder para ingreso de tramites

Copia documento de

identificacion propietario

e Copia documento de
identificacién apoderado

e Carta Aceptacion

e Autenticacion de firma
Autorizaciéon matricula

CONVENCIONES: FIRMAS DE APROBACION:
CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries

CT= Conservacién Total, E= Eliminacion; Responsable Oficina Productora Responsable de Archivo Central
S= Seleccion; M= Microfilmacién/Digitalizacion FECHA:
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MOVILIDAD / OFICINA ADMINISTRATIVA DE MOVILIDAD / SETI

CODIGO RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

D.S.SB ARCHIVO ARCHIVO F E CT S E D PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

¢ Resolucién por medio de la cual

se autoriza cancelacién de Cumplido el tiempo de retencibn en el
matricula, desvinculacion y Archivo Central, conservar en un medio
cancelacion de la tarjeta de técnico para garantizar su reproduccion y
operacion por desintegracién conservacion, posteriormente transferir al
fisica total al vehiculo Archivo Histdrico, porque se consideran
e Solicitud expedicién de matricula memoria del Municipio
e Solicitud de expedicion tarjeta de
operacion

¢ Contrato cesion de derechos

e Contrato de vinculacién para
despacho de vehiculos

e Registro actualizacion de datos
personales

e Constancia de paz y salvo por
concepto de administracion en la
empresa

e Pdlizas cargadas al RUNT o
fisicas

e Factura Carroceria

e Ficha de homologacion
carroceria
Tarjeta de Inscripcidn carroceros
Cémara de comercio

e Factura chasis con improntas

CONVENCIONES: FIRMAS DE APROBACION:
CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries

CT= Conservacién Total, E= Eliminacion; Responsable Oficina Productora Responsable de Archivo Central
S= Seleccion; M= Microfilmacién/Digitalizacion FECHA:
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MOVILIDAD / OFICINA ADMINISTRATIVA DE MOVILIDAD / SETI

CODIGO RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

D.S.SB ARCHIVO ARCHIVO F E CT S E D PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

e Ficha de homologacion del
chasis

e Certificado de emisiones por

prueba dinamica

Certificado manufacturacion

Empoderamiento

Certificado de emisién de gases

Soat

Tarjeta de operacion

Cambio de servicio

Certificado de existencia y

representacion legal

Cuentas de cobro

Estado de cuenta

Paz y Salvo SIMIT

Carta de aceptacién

Contrato de afiliacion

Devolucién de solicitud

Paz y salvo impuestos

Comunicaciones oficiales

Derechos de peticion

Resolucién mediante la cual se

autoriza un cambio de servicio

publico a particular.

CONVENCIONES: FIRMAS DE APROBACION:
CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries

CT= Conservacién Total, E= Eliminacion; Responsable Oficina Productora Responsable de Archivo Central
S= Seleccion; M= Microfilmacién/Digitalizacion FECHA:
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MOVILIDAD / OFICINA ADMINISTRATIVA DE MOVILIDAD / SETI

CODIGO RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

D.S.SB ARCHIVO ARCHIVO F E CT S E D PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

e Estado de cuenta impuesto
sobre vehiculos automotores

e Recibos de pago

o Oficios de embargo

e Autorizacion levantamiento de
prenda

e Denuncia por hurto ante la
autoridad competente

e Certificacion expedida por
autoridad judicial que constate
desconocimiento paradero del
vehiculo

e Pazy salvo impuestos

e Pazy salvo por concepto de
multas o Infracciones.

e Certificado de cancelacion de
matricula RUNT

e Formato Acta de Vehiculo

e Certificado de revisién técnica en
identificacién de automotores de
la SIJIN

e Constancia por pérdida de
documentos

e Certificado Histérico de
propietarios

CONVENCIONES: FIRMAS DE APROBACION:
CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries

CT= Conservacién Total, E= Eliminacion; Responsable Oficina Productora Responsable de Archivo Central
S= Seleccion; M= Microfilmacién/Digitalizacion FECHA:
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MOVILIDAD / OFICINA ADMINISTRATIVA DE MOVILIDAD / SETI

CODIGO RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

D.S.SB ARCHIVO ARCHIVO F E CT S E D PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

e Certificado declaracion de
importacion

e Acuerdo de pago

e Recibo de Recaudo secretaria
de movilidad

e Contrato de administraciéon

e Acta recepcion de vehiculos

e Registros fotograficos

2.12.3.32 | PROCESOS Cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, conservar en un medio
2.12.3.32.2 De contravenciones de transito 3 7 X X X | técnico para garantizar su reproduccion y
2 (Audiencias por comparendos) conservacion, posteriormente transferir al
Archivo Histérico, porque se consideran
e Contravencion memoria del Municipio
e Borrador croquis
e Informe de accidente
e Croquis
¢ Acta de consentimiento
e Lista de chequeo
e Pruebas de alcoholemia
e Formato de aseguramiento de la

calidad
e Entrevista al examinado

CONVENCIONES: FIRMAS DE APROBACION:
CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries

CT= Conservacién Total, E= Eliminacion; Responsable Oficina Productora Responsable de Archivo Central
S= Seleccion; M= Microfilmacién/Digitalizacion FECHA:
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MOVILIDAD / OFICINA ADMINISTRATIVA DE MOVILIDAD / SETI

CODIGO RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

D.S.SB ARCHIVO ARCHIVO F E CT S E D PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

o Derechos de las victimas

e Solicitud de dictamen Médico

e Copia de la tarjeta de propiedad

e Copia Licencia de conduccion

e Copias documentos del vehiculo

e Copia documentos de
identificacién de implicados

e Notificacién de audiencia publica

e Otorgamiento de poder

e Versiones libres — inspeccién de
contravenciones de choques

e Registros fotograficos

e Videos

e Resolucion fallo contravencional
de transito

e Apelaciones

e Fallo de resoluciéon de segunda
instancia

CONVENCIONES: FIRMAS DE APROBACION:
CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries

CT= Conservacién Total, E= Eliminacién; Responsable Oficina Productora Responsable de Archivo Central
S= Seleccion; M= Microfilmacién/Digitalizacion FECHA:
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MOVILIDAD / OFICINA ADMINISTRATIVA DE MOVILIDAD / SETI

CODIGO RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

D.S.SB ARCHIVO ARCHIVO F E CT S E D PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

2.12.3.32.1 | De audiencias por foto detencién 3 7 X X | Cumplido el tiempo de retencién en el

3 e Comparendo Archivo Central, conservar en un medio
¢ Notificacion técnico para garantizar su reproduccion y
e Guiade entrega conservacion, posteriormente transferir al
e Guia de devolucion Archivo Histdrico, porque se consideran
e Comprobante de pago memoria del Municipio

comparendo
e Certificado de curso
¢ Notificacién audiencia
e Resolucién fallo

2.12.3.32.1 De audiencias por accidente de 3 7 X X | Cumplido el tiempo de retencion en el

2 tréansito Archivo Central, conservar en un medio

técnico para garantizar su reproduccion vy

. . . conservacion, posteriormente transferir al

¢ Libro embriaguez accidente Archivo Histérico, porque se consideran
comparendo simple memoria del Municipio

e Copia del recibido en el libro

e Citacion al implicado

e Croquis borrador

e Informe policial accidente de
transito

CONVENCIONES: FIRMAS DE APROBACION:
CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries

CT= Conservacién Total, E= Eliminacion; Responsable Oficina Productora Responsable de Archivo Central
S= Seleccion; M= Microfilmacién/Digitalizacion FECHA:
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MOVILIDAD / OFICINA ADMINISTRATIVA DE MOVILIDAD / SETI

CODIGO RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
D.S.SB ARCHIVO ARCHIVO E E cT s E D PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

e Croquis definitivo

¢ Notificacidn para audiencia
e Constancia secretarial

e Otorgamiento de poder

e Fallo por resolucion

2.12.3.32.4 | De 6rdenes de salidas de 3 7 X X | Cumplido el tiempo de retencién en el
2 vehiculos Archivo Central, conservar en un medio
e Solicitud de retiro de vehiculo técnico para garantizar su reproduccion vy
por propietario conservacion, posteriormente transferir al
e Documento de identidad Archivo Histérico, porque se consideran
e Matricula memoria del Municipio
e Licencia
e Copia SOAT
e Copia comparendo
e Tecno mecanica para hacer
liquidacion
e Recibos de pago original del
banco

e Recibo adicional cuando hay que
cambiar repuesto
e Certificado experticio técnico

original
CONVENCIONES: FIRMAS DE APROBACION:
CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacién, Responsable Oficina Productora Responsable de Archivo Central
S= Seleccion; M= Microfilmacién/Digitalizacion FECHA:
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MOVILIDAD / OFICINA ADMINISTRATIVA DE MOVILIDAD / SETI

CODIGO RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

D.S.SB ARCHIVO ARCHIVO F E CT S E D PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

2.12.3.32.1 | De comparendos manuales 3 7 X X | Cumplido el tiempo de retencién en el
7 e Ordenes de comparendo Archivo Central, conservar en un medio
e Fotografia técnico para garantizar su reproduccion y
e Servicio de gria conservacion, posteriormente transferir al
e Inventario Archivo Histdrico, porque se consideran
e Actas de consentimiento memoria del Municipio
e Tirilla de prueba alcohosensor
e Lista de chequeo
e Diagndstico clinico
Nota aclaratoria

CONVENCIONES: FIRMAS DE APROBACION:

CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries

CT= Conservacion Total; E= Eliminacién; Responsable Oficina Productora Responsable de Archivo Central
S= Seleccion; M= Microfilmacién/Digitalizacion FECHA:




