Cédigo: FO-DE-01

ACTA Versién: 01
Fecha de Actualizacion:
30/07/2013
ACTA No 001
Comlﬁg o As_unt_o: Mesa de trabajo - Comité Interno de Archivo Fecha: 18 de julio de 2019
Reunién Ordinaria

Asistentes: Marta Lucia Sanchez (Coordinador del Comité Interno de Archivo), Dario Antonio
Rave Echavarria (Secretario Técnico del Comité Interno de Archivo, encargado);Diego
Alexander Aguirre Ramirez (Director Administrativo de Planeacion Javier Hernandez
Hernandez ( Jefe de la Oficina de Control interno de Gestion); Beatriz Eugenia Ramirez
(Auxiliar Administrativa, . Secretaria Juridica);Jorge Leon Guarin Ospina (Director
Administrativo de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y las Comunicaciones);
Invitados: Henry Alberto Garcia (Técnico Operativo de la Oficina de Gestién Documental)

Orden del Dia:

1. Verificacion de quérum

2. Lectura del Acta 03 del 01 de noviembre de 2018.

3. Sistema integrado de Conservacion (SIC), Actualizacion del PGD y Politica de Gestion
Documental

4. Actualizacién TRD

5. Proposiciones y Varios

Desarrollo de la Reunion:

1. Se hace la verificacién del quérum y se determina que hay quérum para deliberar y
decidir.

2. Se concede el uso de la palabra a doctora Marta Lucia Sanchez, secretaria general para
presentar al sefior Dario Antonio Rave Echavarria como profesional universitario en
gestion documental; persona que liderara todos los procesos técnicos de gestion
documental del Municipio.

3. Se procede a leer el Acta N° 03 del dia 01 de noviembre de 2018. Luego de leida es
aprobada por unanimidad en todas sus partes, confirmandose el cumplimiento de los
compromisos contenidos en el Acta anterior.

4. Se concede el uso de la palabra al sefior Dario Antonio Rave, quien procede a explicar
el estado del Sistema Integrado de Conservacion de la entidad; explicando ademas que
se debe contemplar un sistema que integre toda la informacién contenida en soporte
fisico y digital; ya que el objetivo fundamental del SIC es establecer condiciones 6ptimas
para la conservacion y preservacion de la informacién a largo plazo, indistintamente del
soporte, desde el momento de su planeacion hasta su disposicion final. Nos cuenta que
se debe contar con un buen presupuesto para la implementacién de una infraestructura
fisica y tecnolégica que garantice perdurabilidad de los archivos en el tiempo de
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conservacion de la informacion tal y como lo establecen las TRD y normatividad vigente
en materia de conservacion y preservacion de la informacién a largo plazo. El sefior
Rave Advierte ademas que en la administracién en materia de conservacion vy
preservacion de archivos se evidencian varios riesgos que pueden ademas afectar la
integridad de los documentos, lo cual amerita una actualizacion del diagnostico integral
de los archivos de la entidad. En razén a que la implementacion de este sistema suele
ser muy costoso en su implementacion los miembros del comité someten a votacion la
aplicacion del sistema integrado de conservacidn con acciones que se puedan
implementar y que no cuestan dinero para la entidad y que mas luego se contemple la
posibilidad de plantear a la administracién tener una bodega propia de archivo que
cuente con todas las condiciones de ley para la informacién conservada en soporte
papel; para el caso de la informacidn conservada en soporte digital, el sefior Dario Rave
le propone al ingeniero Guarin que planteen unas acciones de preservacién a largo
plazo de esa informacion y que se pueda ir trabajando en el tema.

Se define que se aprueba el sistema integrado de conservacion con que se cuenta y
que a medida en que la administracion pueda invertir recursos se va actualizando.

El sefior Rave presenta los actos administrativos de decreto “politica de gestién
documental y sistema integral de archivos” para aprobacion; los cuales habian sido
enviados previamente a los correos electronicos institucionales de los participantes para
lectura y preaprobacion. Una vez leido por cada miembro del comité, se aprueban por
unanimidad en este comité y se propone socializarlos en toda la administracion
municipal.

Interviene el Doctor Diego Alexander Aguirre Ramirez, Director Administrativo de
Planeacion, para sugerir que se le argumente al sefior Alcalde, de la importancia que
tiene la aplicacion de los instrumentos archivisticos de tal forma que se genere un alto
impacto en la buena imagen administrativa de nuestro Municipio.

Se concede el uso de la palabra al Doctor Javier Hernaridez, Jefe de la Oficina de
Control Interno de Gestion, quien reitera que los archivos son el eje fundamental de toda
administracion y que deben estar custodiados de la mejor forma en cumplimiento a la
normatividad vigente, por lo cual reitera que la entidad debiera de tener infraestructura
propia para custodiar los archivos; ya que se cuenta con algunos lugares que son de la
administraciéon y que se pueden acondicionar para almacenar archivos, ademas sugiere
se presente por parte del comité de archivo la propuesta enfocada en la ley.

Debido a que se reitera la situacién del Archivo de la Subsecretaria de Gestién de
Rentas, en las que se evidencian multiples humedades en los dos repositorios en los
que se encuentran los acervos documentales de Industria y Comercio y Catastro, que
obliga a los funcionarios a trasladar permanentemente las cajas cuando se incrementan
las lluvias, toda vez que es demasiado volumen generandose inundaciones al interior
de la Oficina.
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Hace uso de la palabra la doctora Marta Lucia Sanchez, quien se compromete a tomar
acciones que sean necesarias para efectos de remediar las situaciones que afecten la
adecuada conservacion de los archivos y ademas a que se apliquen los instrumentos
archivisticos de la mejor forma en cumplimiento al plan de trabajo que se tiene en
garantia de dar aplicabilidad a cada uno en la administracion.

Agotado el orden del dia y siendo las  3:30 pm se levanta la sesion, determinandose
los siguientes compromisos:

1. Socializacion de la politica de gestibn documental y el sistema integrado de
conservacion.

2. Ajuste de las Tablas de Retencién Documental de la entidad de acuerdo con las
necesidades de cada unidad administrativa

3. Presentacion manual y politicas de atencién al ciudadano para aprobacion

Para efectos administrativos firman la presenta acta,

DARIO ANTONIO RAVE ECHAVARRIA
Secretario Técnico _
Comité Interno de Archivo

®AE Henry Afberto Garcia
Técnico Operative Historiador UNAL
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Doctor )

DIEGO ALEXANDER AGUIRRE RAMIREZ

Director

Departamento Administrativo de Planeacién Municipal
ltag(i

Asunto: Convocatoria para lievar a cabe el Comité Interno de Archivo.

Cordial Saludo.

En cumplimientc al Decreto 766 del 10 de julio de 2013, “Por medio del cual se ajusta la
conformacién del Comité Interno de Archivo Municipal”; se convoca a todos sus integrantes
de confiormidad con el articulo segundo del mencionado decreto, para llevar a cabo reunion &
préximo jueves18 de julio a las 2:30 p.m, en el despacho de la Secretaria General; el motivo de
dicha reunién es definir las politicas,Jos programas de trabajo y los planes relativos a la funcién
Archivistica Institucional, en aplicacién a la Ley 594 de 2000, y demas normas reglamentarias,
asi mismo Adoptar ia Politica de Gestion Documental y la Implementacién del Sistema Integrado
de Conservacion de Archivo.

Se enviara a cada uno de sus correos el dia martes en ja mafiana la proyeccién de los decretos
(Politica de Gestion Documental y la Implementacién del Sistema Integrado de Conservacion de
Archivo) para lo de su competencia, de acusrdo con el articulo tercero del Decreto 766 det 10 de
julio de 2013.

Tal y como o ?p:esa el Decreto e zmenc:on su presencia es indelegable, se anexa la uitima
de ebte comité. i

acta de reunid

Atentamenie,

/.

DARIO ANTONIORAVE ECHAVARRIA MARTA LUC NCHEZ BOMEZ
Secretario Presidenta -
Comité de Técnico de Archivo omité Técnico de Archivo

Anexo: Lo enunciado a cinco foli&s del Acta de Comité de Archivo.
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ltagill, 12 de julio de 2019

Daoctor

JAVIER HERNANDEZ HERNANDEZ
Jefe

Oficina de Controf Interno de Gestidn
{tagiif

Asunto: Convocatoria para llevar a cabo el Comité Internc de Archivo.

Cardial Saludo.

En cumplimiento al Decreto 766 del 10 de julic de 2013, “Por medio del cual se ajusta la
conformacién del Comité Interno de Archivo Municipal”; se convoca a todes sus integrantes
de conficrmidad con el articulo segundo del mencionado decreto, para llevar a cabo reunién el
préximo jueves18 de jufio a las 2:30 p.m, en el despacho de la Secretaria General; el motivo de
dicha reunion es definir las politicas,los pregramas de trabajo y los planes relativos a la funcién
Archivistica Institucional, en aplicacién a la Ley 594 de 2000, y demas normas reglamentarias,
asi mismo Adoptar Ja Politica de Gestion Documental y la implementacidn del Sistema Integrado
de Conservacion de Archivo.

Se enviara a cada unc de sus correos el dia martas en la mafiana la proyeaccion de los decretos
(Politica de Gestién Documental vy la Implementacién del Sistema Integrado de Conservacidn de

Archivo) para lo de su competencia, de acuerdo con el articulo tercero del Decreto 766 del 10 de
julio de 2013.

Tal y como lo expresa el Decretp en mencién su presencia es indelegable, se anexa la Ultima
acta de, téan de este comité./

Atentatnente,

Secretario
Comiié de Técnico de Archivo omité Técnico de Archivo

Anexo: Lo enunciado a cingo folios del Acta de Comité de Archivo.
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Doctor ) ) ‘
OSCAR DARIO MUNOZ VASQUEZ

Secretario de Despacho
Secretaria Juridica
ltagtif

Asunto: Convocatoria para llevar a cabo el Comité Interno de Archivo.

Cordial Saludo.

En cumplimiento al Decreto 766 del 10 de julio de 2013, "Por medio del cual se ajusta la
conformacién del Comité Interno de Archive Municipal”; se conveca a todos sus integrantes
de confiormidad con &l articulo segundo del mencionado decreto, para flevar a cabo reunion el
préximo jueves18 de julio a las 2:30 p.m, en el despacho de la Secretaria General; el motivo de
dicha reunién es definir las politicas,los programas de trabajo y los planes relativos a la funcidn
Archivistica Institucional, en aplicacién a la Ley 594 de 2000, y demas normas reglamentarias,
asi mismo Adoptar la Politica de Gestidon Documental y la Implementacion del Sistema Integrado
de Conservacion de Archivo.

Se enviara a cada uno de sus correos el dia martes en la mafiana la proyeccion de los decrstos
(Politica de Gestidn Documental y ta implementacion del Sistema Integrado de Conservacion de
Archivo) para lo de su competencia, de acuerdo con el articulo tercero del Decreto 766 del 1C de
julio de 2013.

P

Se anexa la Ultip ste comité.

ﬁ'\. - .
a acta de reunion de

e

ANCHEZ BOMEZ

Atentamente,

DARIO ANTONIORAVE ECHAVARRIA
Secretario
Comité de Técnico de Archivo

Prisidenta
Comité Técnico de Archivo

Anexo: Lo enunciado a cinco folios del Acta de Comité de Archivo.
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Doctor

JORGE LEON GUARIN OSPINA

Director

Direccién Administrativa de las Telecnologias y Sistemas de ia Informacion y
Las Comunicaciones- TICS.

ltagiif

Asunto: Convocatoria para llevar a cabo el Comité interno de Archivo.

Cordial Saludo.

En cumplimiento al Decreto 766 del 10 de julio de 2013, “Por medio del cual se ajusta la
conformacidn del Comité interno de Archivo Municipal”; se convoca a todos sus integrantes
de conflormidad con el articulo segundo del mencionado decreto, para llevar a cabo reunién af
proximo juevesi8 de julio a las 2:30 p.m, en el despacho de la Secretaria General: el motivo da
dicha reunidn es definir ias politicas,los programas de irabajo vy los planes relatives a la funcién
Archivistica Institucional, en aplicacién a la Ley 594 de 2000, y demas normas reglamentarias,
asi mismo Adoptar la Politica de Gestidn Documentat y la Implementacion del Sistema Integrado
de Conservacidn de Archivo.

Se enviara a cada uno de sus correos el dia martes en ta mafiana la proyeccién de los decretos
(Politica de Gestion Documental y la impiementacién del Sistema Integrado de Conservacion de
Archivo) para lo de su competencia, de acuerdo con el articulo tercero del Decreto 766 dal 10 de
jutio de 2013.

Tal y como 1o expresa el Decreto en mencidn su presencia es indelegable, se anexa la Ultima
acta de pSUnién de este comité.

Atentamente,

10 RAVE HCHAVARRIA i SA@OMEZ

DARIO AN
Secretario Presidenta
Comité de Téenico de Archivo omité Técnico de Archivo

Anexo: Lo enunciado a cinéo folios del Acta de Comité de Archivo.
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[tagli, 12 de julic de 2018

Sefior

HENRY ALBERTO GARCIA

Técnico

Oficina de Gestion Documental y Atencidn al Ciudadano
ltagdi

Asunto: Convocatoria para llevar a cabo el Comité Interno de Archivo.

Cordial Saludo.

En cumplimiento al Decreto 766 del 10 de julio de 2013, “Por medio del cual se ajusta la
conformacidn dei Comité Interno de Archivo Municipal”: se convoca a todos sus Integrantes
de confiermidad con el articulo segundo del mencionado decreto, para llevar a cabo reunién el
proximo jueves18 de julio a fas 2:30 p.m, en el despacho de la Secretaria General: el motivo de
dicha reunion es definir las politicas,los programas de trabajo v los planes relativos a la funcién
Archivistica Institucional, en aplicacion a la Ley 594 de 2000, y demas normas regiamantarias,
asi mismo Adoptar la Politica de Gestidon Documental y la Implementacion del Sistema Integrado
de Conservacion de Archive.

Se enviara a cada uno de sus correos el dia martes en ta mafana la proyeccion de los decretos
(Politica de Gestion Documental v fa implementacién del Sistema Integrado de Conservacion de
Archivo) para lo de su competencia, de acuerdo con e! articulo tercero del Decreto 766 del 10 de
julio de 2013. .

Tal y como Ip expresa el Decreto e f}nenmon sSu presencia es lndelegable se anexa la Ultima
acta de reunibn de esfe comité. £

Atentaments,

DARIO ANTONICRRAVE ECHAVARRIA
Secretario
Comité de Técnico de Archivo

Pregsidenta
Comité Técnico de Archivo

Anexo: Lo enunciado a cinco folids del Acta de Comité de Archivo.
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