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CODIGO RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
b5 5B SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO . c or S . PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

Cumplido el tiempo de retencion en el

Archivo Central conservar en un medio
2.10.3.1 | CONTRATOS técnico que garantice su reproduccion y
3 ¢ Informe de Actividades 3 7 X X conservacion; posteriormente transferir al

¢ Registro Fotogréfico Archivo Historico, porque se consideran
memoria para el Municipio.

Cumplido el tiempo de retencibn en el
2.10.3.1 | CONVENIO Archivo Central conservar en un medio
4 técnico que garantice su reproduccion y

conservacion; posteriormente transferir al
2.10.3.1 Apoyo al cabildo Archivo Histérico, porque se consideran
4.14 e Decreto memoria para el Municipio

¢ Resolucion

e Cronograma

e Inscripciones: 3 7 X X

e Mayor de 60 afios

e Ser itaguisefio

e Certificado de Hogares Norte y
Sur

e Certificado de vecindad

e Foto tipo Documento

e Copia Cedula de ciudadania

e Certificado Sisbén

CONVENCIONES:

CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora
FECHA:

Responsable de Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN AROS SOPORTE DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

! PROCEDIMIENT
D.S.SB ARCHIVO ARCHIVO = E CT S E D oc o
GESTION CENTRAL

Capacitaciones

Controles de asistencia
Registro del candidato
Contrato de publicidad
campafas

Hoja de vida de los postulados
e Relacién de los votos

e Credenciales

e Posesion — acto administrativo

Cumplido el tiempo de retencion en el

2.10.3.3 | PROGRAMA Archivo Central conservar en un medio
3 técnico que garantice su reproduccién y
conservacion; posteriormente transferir al
2.10.3.3 | Colombia Mayor Archivo Histérico, porque se consideran
3.10 memoria para el Municipio
(toda la informacién se sube a una 3 7 X X

plataforma llamada NELFTS)

e Solicitudes

e Respuestas

¢ Notificaciones (cuando no se
hace el cobro)

¢ Registro Atencidn al Actor social
FO-GS-33

o Verificacion base de datos del

CONVENCIONES: FIRMAS DE APROBACION:
CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries

CT= Conservacién Total, E= Eliminacién; Responsable Oficina Productora Responsable de Archivo Central
S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion FECHA:
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CODIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
D.S.SB

RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
ARCHIVO ARCHIVO E E CT S E
GESTION CENTRAL

PROCEDIMIENTO

Sisbén

e  Documentacion solicitada al
ciudadano:

e Copia cédula de ciudadania

e Copia servicios publicos

e Copia Sisbén

e Formato certificacion para
postulacion al subsidio

e Oficio remisorio

e Novedades

e Formato visita domiciliaria FO-
GD-34

e control de asistencia FO-DE-02

e Ingreso de usuarios

e Encuesta de percepciéon FO-EM-
09

e Evaluacién de capacitaciones y
talleres FO-GS-07

e Resolucion para retiro

e Constancia ejecutora

CONVENCIONES:

CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora
FECHA:

Responsable de Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
D.S.SB ARCHIVO | ARCHIVO E £ cT s £ PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
2.10.3.3 | Huellas del ayer Cumplido el tiempo de retencion en el
3.52 e Solicitud Archivo de Gestibn se transfieren los
e Respuestas documentos al Archivo Central, donde
e Formato visita domiciliaria FO- reposaran hasta culminar el tiempo
GD-34 establecido.
Solicitud a la institucion FO-GS- 3 7 X X El total de la serie se debe transferir al

24

Control de asistencia FO-DE-02
Formato orientacién psicoldgica
FO-GS-41

Evaluacion de capacitacién y
talleres FO-GS-07

Encuesta de percepcion FO-EM-
09

Comité técnico Huellas del Ayer

Acta FO-DE-01
Control de Asistencia FO-DE-02

Archivo Histdrico en su formato original dado
que en ellas se registra las determinaciones
tomadas en el marco de sus reuniones, lo
anterior, en concordancia con lo dispuesto
en la Circular Externa 003 de 2015 expedida
por el AGN.

CONVENCIONES:

CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora
FECHA:

Responsable de Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
D.S.SB ARCHIVO ARCHIVO = E CT S E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
Cumplido el tiempo de retencion en el
2.10.3.3 | Hogares Norte y Sur Archivo Central conservar en un medio
3.51 (talleres y cursos) técnico que garantice su reproduccion y
conservacion; posteriormente transferir al
e Publicacién convocatoria (piezas Archivo Historico, porque se consideran
publicitarias) 3 7 X X memoria para el Municipio

e Control de asistencia FO-DE-02

e Inscripcién Ficha gerontolégica
FO-GS-23

¢ Registro de atencion al actor
social FO-GS-33

e Encuesta de Percepcion FO-EM-
09

e Evaluacién capacitacién y
talleres FO-GS-07

CONVENCIONES:

CODIGO: D Dependencia; S= Serie; SB= Subseries
CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccion; M= Microfilmacion/Digitalizacion

FIRMAS DE APROBACION:

Responsable Oficina Productora
FECHA:

Responsable de Archivo Central




