PLAN DE ACCION PROYECTADO-2018

Cédigo: FO-DE-03

Version: 03

Fecha de Actualizacion:

27/02/2017
DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL ANO 2018
DIMENSION : 2. Itagui territorio seguro, con justicia, buen gobierno y gobernanza
EJE ESTRATEGICO: 2.4. Fortalecimineto Institucional y buen gobierno para la gobernanza democréatica
PROGRAMA: 2.4.2. Transparencia en la gestion (Gobierno electrénico - Gestién de la Calidad - Gestion Documental -Control Interno - Rendicion de Cuentas y atencién al ciudadano - Informatizacién y tecnologia)
OBJETIVO: Mejorar la administracién del flujo de documentos a lo largo de su vida (til, alcanzando cotas més altas de rendimiento, funcionalidad y eficiencia.
j j PROGRAMACION DE EJECUCION FiSICA DE ACTIVIDADES
CODIGO DEL NOMBRE DEL | PESO PORCENTUAL CODDE'SO INDICADOR DE POREE;\‘?UAL META PROGRAMADA | UNIDAD DE CODI'_(;O bE ACTIVIDADES PESO FUENTE DE RESPONSABLE DE LAS EN COORDINACION CON PRESUPUESTO (EN % DE CUMPLIMIENTO)
PROYECTO PROYECTO PROYECTO PRODUCTO (N° Plan Indicativo) | MEDIDA PORCENTUAL VERIFICACION ACTIVIDADES ASIGNADO
INDICADOR INDICADOR ACTIVIDAD
3 F M A MY IN L A s o N D
Brindar los servicios de Contrato de prestacion de| Secretario de Despacho Secretaria General Atencién al usuario 87% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83%
almacenamiento, custodiay servicios suscrito, informe| y Lider de Programa de la Oficina de
consulta de archivos en el deinterventoria o Atencién al Ciudadano y Gestién
archivo central supervisién, informe de Documental
Porcentaje 02020101 30% actividades del contratista
y orden de pago
Brindar capacitacién en Circular, control de | Secretario de Despacho Secretaria General Gestién Documental 87% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83%
organizacion de archivos a asistencia y registro y Lider de Programa de la Oficina de
Porcentaje 02020102 toda la Administracion 5% fotografico de las Atencién al Ciudadano y Gestion
Municipal de Itagiif capacitaciones Documental
Elaborar instrumento Cronograma de Secretario de Despacho Secretaria General [  Grupo Interdisciplinario de Archivos 50% 50%
archivistico actividades, lista de y Lider de Programa de la Oficina de
Porcentaie | 02020103 0% asistencia y publicacién Atencién al Ciudadano y Gestién
del programa enla Documental
carpeta SIGI
Programa de gestion Capacitar a los servidores Control de asistenciay | Secretario de Despacho Secretaria General | _ Dependencias de la Administracion 87% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83%
CUMPLIMIENTO DE LA
0202 GESTION DOCUMENTAL 0,04% 020201 documental 100% 19 publicos de la registro fotografico de las [y Lider de Programa de la Oficina de 590.000.000
implementado Porcentaje 02020104 Administracién en el 5% capacitaciones . Atencién al Ciudadano y Gestion
Sistema de Gestion Documental
D - SISGED
Brindar soporte al Sistema Contrato de prestacion de | Secretario de Despacho Secretaria General, Empresa contratista 87% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83%
de Gestion Documental - servicios suscrito, informe Lider de Programa de la Oficina de
SISGED de interventoria o Atencién al Ciudadano y Gestion
supervision, informe de Documental y Oficina de Sistemas e
Porcentaje | 02020105 25% actividades del contratista Informitica
y orden de pago
Brindar los servicios de 25% Contrato de prestacion de | Secretario de Despacho Secretaria General Empresa contratista 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 87%
mensajeria expresay servicios suscrito, informe| y Lider de Programa de la Oficina de
courier en moto (in house) deinterventoria o Atencién al Ciudadano y Gestién
para la distribucion y supervision, informe de Documental
Porcentaje 02020106 entrega de los envios de actividades del contratista
todas las dependencias de la y orden de pago
administracién municipal de
Itagii.
02030101 |Auditoria externa de calidad SIGI Actualizado Coordinacion SIGI Todas las Unidades Administrativas 100%
Numero certificacion ICONTEC 40% Informe de Auditoria del
ICONTEC
02030102 Capacitaciones SIGI Listado de asistencia. | Secretara General, Director Departamento | Todas las Unidades Administrativas 87% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83% | 83%
Funcionarios capacitados | Administrativo de Planeacion y Equipo de
Numero 20% y actualizados en la Coordinacién Calidad
norma
02030103 | Auditorias Internas de Funcionarios capacitados | Secretard General, Equipo de Coordinacion | Todas las Unidades Administrativas 100%
Numero Calidad 0% y actualizados en la Calidad
norma
MANTENIMIENTO Y
Sostener la certificacién 02030104 | Adguisicion de software Software Secretaré General, oficina de sistemas 100%
0203 FORTALECIMIENTO DEL 0,03% 020301 | de Calidad, segn norma 100% 015 158.200.000
SISTEMA INTEGRADO DE ' NTCGP 10‘00 150 9001 . " "
GESTION €
Numero 10%
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DIMENSION : ITAGUI, TERRITORIO COMPETITIVO, CON INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA, AMABLE Y SOSTENIBLE

EJE ESTRATEGICO: PROMOCION DEL DESARROLLO, EMPLEO Y TURISMO

PROGRAMA: SISTEMA LOCAL DE COMPETITIVIDAD URBANO Y RURAL: FORTALECIMIENTO PRODUCTIVO, EMPLEO DIGNO Y EMPRENDIMIENTO

OBJETIVO: Realizar acciones para la generacién de oportunidades de empleo digno mediente procesos de formacién e intermediacién

CODIGO

PESO

CODIGO DE

PROGRAMACION DE EJECUCION FISICA DE ACTIVIDADES (EN % DE CUMPLIMIENTO)

CODIGODEL | NOMBREDEL | PESO PORCENTUAL INDICADOR DE META PROGRAMADA [ UNIDAD DE PESO FUENTE DE RESPONSABLE DE LAS . PRESUPUESTO
PROYECTO PROYECTO PROYECTO DEL PRODUCTO PORCENTUAL | "o plan Indicativo) | MEDIDA LA ACTIVIDADES PORCENTUAL VERIFICACION ACTIVIDADES EN COORDINACION CON ASIGNADO
INDICADOR INDICADOR ACTIVIDAD
E F M A My | N i A s o N D
- 833% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33%
) Realizacién de Actividades
Mesas de trabajo
02050101 | en pro del fortalecimiento 20% Actas de reunion SECRETARIA GENERAL ADELI
fortalecidas con los
020501 sectores econémicos 1,00% 3 nimero Sectorial
estratégicos del municipio Establecer estrategias de 833% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33%
y de la subregion 02050102 | acompafiamiento alas 10% Informes de actividades SECRETARIA GENERAL ADELI
mesas sectoriales
50% 50%
Realizacion de Convenios
Convenios yfo alianzas 02050201 |  para el fortalecimiento 85% Convenios firmados SECRETARIA GENERAL ADELI
realizadas en pro del empresarial
fortalecimiento
020502 16,00% 2 ;
empresarial local con el . numero 25% | 25% | 25% | 25%
sector pblico y/o Comunicar y promocionar publicaci b
privado 02050202 los beneficios de los 15% ublicaciones en pag we SECRETARIA GENERAL ADELI
" ) , redes sociales
convenios y o alianzas
10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10%
Realizacion de fotos, promociones
02050301 |  Capacitaciones para el 95% eventos, actas de SECRETARIA GENERAL ADELI
fortalecimiento Empresarial asistencia
Jornadas de capacitacién
020503 | ¥ formacionala medida, 1,00% 14 nimero 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10%
para el fortalecimiento
e Analizar las capacitaciones
empresarial realizadas : " B
0205030y | relevantes deacuerdoa 5% Acta, y/o informe SECRETARIA GENERAL ADELI
las necesidades del
empresariado Municipal
- 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10%
Realizacion de
02050401 Capa.c'tac'ones av - 95% fotos y actas de asistencia SECRETARIA GENERAL ADELI
Empresarios del municipio
PRODUCTIVIDAD de fraglf
il 020504 | Empresarios capacitados 22,00% %0 nimero ETOE78 RS ToL7 S RT3 TSN B Torya W Torvas Ry Yoy T o
0205 FORTALECIMIENTO 0,015% Encuestas de satisfaccion y
EMPRESARIAL 02050402 sugerencias de 5% encuestas SECRETARIA GENERAL ADELI
capacitaciones
833% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33%
Realizar Asesorias y
005001 | Capacitaciones para a 1% Planilas de atencion, SECRETARIA GENERAL AoELl
creacion de unidades fotos, actas de asistencia
Unidades productivas productivas
020506 acompafiadas para la 1,00% 10 nimero
creacion 25% 25% 25% 25%
Vinculacion de unidades
02050602 | productivas a convocatorias 25% informe resultados SECRETARIA GENERAL ADELI
de emprendimiento
100%
Programas de estimulos y
capital semilla
implementados para o
> Implementacién de
planes de negocios ) ° .
020507 o 44,67% 1 nimero | 02050701 | Programas de estimulosy 80% Convenios firmados SECRETARIA GENERAL ADELI
b capital semilla
emprendedores y jovenes
profesionales del
municipio.
10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10%
Asesoramiento y Planillas de atencion,
02050801 | capacitacion de Empresas 85% stencion, SECRETARIA GENERAL ADELI
o actas de asistencia
para su formalizacion
Empresas sensibilizadas 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10%
020508 tendiente a su 2,00% 90 ntmero
formalizacion
Logistica de escenarios y
02050802 | mercadeo de la formacion a 15% Informe SECRETARIA GENERAL ADELI
brindar
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DIMENSION : ITAGUI, TERRITORIO COMPETITIVO, CON INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA, AMABLE Y SOSTENIBLE
EJE ESTRATEGICO: PROMOCION DEL DESARROLLO, EMPLEO Y TURISMO
PROGRAMA: SISTEMA LOCAL DE COMPETITIVIDAD URBANO Y RURAL: FORTALECIMIENTO PRODUCTIVO, EMPLEO DIGNO Y EMPRENDIMIENTO
OBJETIVO: Realizar acciones para la generacién de oportunidades de empleo digno mediente procesos de formacién e intermediacién
PROGRAMACION DE EJECUCION FISICA DE ACTIVIDADES
i ) 9
) CODIGO PESO CODIGO DE (EN % DE CUMPLIMIENTO)
CODIGODEL | NOMBREDEL | PESO PORCENTUAL DL INDICADOR DE | oo i |META PROGRAMADA | UNIDAD DE A ACTIVIDADES PESO FUENTE DE RESPONSABLE DE LAS EN COORDINACION CON PRESUPUESTO
PROYECTO PROYECTO PROYECTO INDICADOR PRODUCTO NDICADOR | (N° Plan Indicativo) | MEDIDA | , o PORCENTUAL VERIFICACION ACTIVIDADES ASIGNADO
E F M A MY N L A s o N D
8.33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33%
realizacion de orientacion e
02060101 | inscripcion a buscadores de 33% Informe de atencién SECRETARIA GENERAL ADELI
empleo
Personas ingresadas al 8.33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33%
mercado laboral por atender los requerimientos
020601 intermediacién de 52,58 914 nimero | 02060102 | de empresarios para la 33% Informe de atencién SECRETARIA GENERAL ADELI
Agencia Pblica de consecucion de vacantes
Gestién y Colocacién
8.33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33% | 8,33%
Seguimiento ala R
intermediacion Personas Informe de vinculacion,
02060103 | " 34% correos y llamadas a SECRETARIA GENERAL ADELI
ingresadas al mercado )
usuarios
laboral
_v 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10%
Realizacion de Eventos para
0206 EMPLEO DIGNO 0,15% 02060201 | & 2cercamiento de fa oferta o Informes de resultados, SECRETARIA GENERAL ADEL
. ) v la demanda del mercado fotos
ventos realizados para el
laboral.
020602 | 2cercamiento de la oferta 1574 n nimero
y la demanda del ' 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10%
mercado laboral. Mercad iidad 4 publicac .
02060202 efcaceoy publicidad de 20% ublicaciones en pag we SECRETARIA GENERAL ADELI
eventos , redes sociales
- 11,0% | 11,0% | 11,0% | 11,0% | 11,0% | 11,0% | 11,0% | 11,0% | 12.0%
Capacitacion en
Personas capacitadas en competencias laborales y en _
competencias laborales y 02060301 formacién para la 85% actas de asistencia, fotos SECRETARIA GENERAL ADELI
en formacién para la empleabilidad
020603 |empleabilidad, articulado 31,68 453 ntimero -
2 o sectores del B ] 11,0% | 11,0% | 11,0% | 11,0% | 11,0% | 11,0% | 11,0% | 11,0% | 12,0%
desarrollo yla Logistica de escenarios y Publicaciones en pag web
y 02060302 | mercadeo de la formacion a 15% s en Pag SECRETARIA GENERAL ADELI
proyeccion de ciudad. ° , redes sociales, fotos
brindar
100%
Realizacion de diversos
Programas para la
02060401 | Promocion de a cultura ao% Informes de resultados, SECRETARIA GENERAL ADEL
Programas ciudadana y el fotos
implementados para la posicionamiento de la
i ciudad
020604 pmm',jc'm;de e C”‘m’m 6,67% 1 nimero
ciudadana y el 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10% | 10%
posicionamiento de la oublicac N
ciudad. Sensibilizacion de campafias v d‘““””,els e";alg:'e
02060402 | para el mejoramiento de 20% yredes sociales, boletines SECRETARIA GENERAL ADELI
e de prensa, volantes,
cultura y posicionamiento > Ny
afiches, piezas graficas
100%
0207 MARKETING DE CIUDAD 0,03%
Realizacion de Convenios
02060501 | ©On entidades publicasy 75% Convenios firmados e SECRETARIA GENERAL ADELI
privadas para el desarrollo informe de resultados
de proyectos de ciudad.
Convenios realizados para
020605 el desarrollo de proyectos! 10,00% 1 nimero 30% 30% 20% 20%
de ciudad.
Desarrollo de propuestas
que permitan alos
02060502 | proyectos captar interes de 25% Informes de actividades SECRETARIA GENERAL ADELI
entidades publicas y
privadas
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DIMENSION : ITAGUI, TERRITORIO COMPETITIVO, CON INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA, AMABLE Y SOSTENIBLE

EJE ESTRATEGICO: PROMOCION DEL DESARROLLO, EMPLEO Y TURISMO

PROGRAMA: SISTEMA LOCAL DE COMPETITIVIDAD URBANO Y RURAL: FORTALECIMIENTO PRODUCTIVO, EMPLEO DIGNO Y EMPRENDIMIENTO

OBJETIVO: Realizar acciones para la generacion de oportunidades de empleo digno mediente procesos de formacion e intermediacion

CcODIGO

PESO

CODIGO DE

PROGRAMACION DE EJECUCION FISICA DE ACTIVIDADES

(EN % DE CUMPLIMIENTO)

CODIGODEL | NOMBREDEL | PESO PORCENTUAL INDICADOR DE META PROGRAMADA | UNIDAD DE PESO FUENTE DE RESPONSABLE DE LAS . PRESUPUESTO
PROYECTO PROYECTO PROYECTO DEL PRODUCTO PORCENTUAL | ¥\ pjan Indicativo) | MEDIDA LA ACTIVIDADES PORCENTUAL VERIFICACION ACTIVIDADES EN COORDINACION CON ASIGNADO
INDICADOR INDICADOR ACTIVIDAD
M A MY N L A s o N
Realizacion de Eventos que 20% 30% 20% 30%
contribuyan al Informes de resultados,
: 02060601 9
Eventos realizados de posicinamionto de a 95% e SECRETARIA GENERAL ADELI
talla regional, nacional e ciudad,
internacional para la 0% 30% 50% 30%
020606 | promocion de la cultura 36,67% 7 nimero
° Publicaciones en pag web
ciudadana y el ’ icidad e
posicionamiento de la 02060602 | Mercadeoy publicidad de 5% y redes sociales, boletines SECRETARIA GENERAL ADELI
: eventos de prensa, volantes,
ciudad.
afiches, piezas graficas
Realizacion de Actividades Informes de resultados, SECRETARIA GENERAL ADELI 25% 25% 25% 25%
para promocionar la Imagen fotos
02060701 | de Ciudad Cultural de Itagi. 95%
Actividades realizadas
020607 para promocionar la 26,67% 4 nimero
Imagen de Ciudad Publicitar y comunicar Publicaciones en pag web SECRETARIA GENERAL ADELI 25% 25% 25% 25%
Cultural de ltagi. mediante folletos, y redes sociales, boletines
02060702 entregables, etc 5% de prensa, volantes,
afiches, piezas graficas
0207 MARKETING DE CIUDAD 0,03%
100%
Realizacién de Alianzas y /o
' 02060801 |  Convenios de comercio 80% alianzas firmadas SECRETARIA GENERAL ADELI
Alianzas y /o convenios exterior con entidades
020608 d? comercio ex.lerlor 6,67% 2 nimero publicas o privadas
realizadas, actualizados y
fortalecidos. o ) 33% | 33% | 34%
Sensibilizacion potenciales a
02060802 | lo beneficiarios de estos 20% informes de actividades SECRETARIA GENERAL ADELI
convenio
. 50% 25% 25%
Acompafiamiento de
‘ , 02060901 | Unidades de negocios para 255 actas de asistencia, fotos, SECRETARIA GENERAL ADEL
Unidades de negocios fortalecer su capacidad informe de resultados
020609 | B:O‘mpa"adas pa_r: " 50,00% 5 nimero exportadora
ortalecer su capacida 0% = =
exportadora. Analizar oportunidades de
02060902 | exportacion de las unidades 25% Actas de reunion SECRETARIA GENERAL ADELI
de negocio
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