PLAN DE

ACCION PROYECTADO

Cédigo: FO-DE-03

Versién: 03

Fecha de Actualizacion:

27/02/2017
DEPENDENCIA: SECRETARIA JURIDICA ANO 2019
DIMENSION : ITAGUI, TERRITORIO SEGURO, CON JUSTICIA, BUEN GOBIERNO Y GOBERNANZA
EJE ESTRATEGICO: FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y BUEN GOBIERNO PARA LA GOBERNANZA DEMOCRATICA
PROGRAMA: ADMINISTRACION EFICIENTE (gesti6n del talento humano - gestion juridica y representacion del municipio - gestién de bienes, suministros y logistica)
OBJETIVO: GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS FINES ESENCIALES DEL ESTADO EN LA CONTRATACION
" < L PROGRAMACION DE EJECUCION FiSICA DE ACTIVIDADES (EN % DE CUMPLIMIENTO)
CODIGO DEL NOMBRE DEL PESO PORCENTUAL | CODIGO DEL INDICADOR DE PESO PORCENTUAL | METAPROGRAMADA | UNIDADDE | CODIGO DE LA RESPONSABLE DE LAS
A ACTIVIDADES PESO PORCENTUAL |  FUENTE DE VERIFICACION EN COORDINACION CON |  PRESUPUESTO ASIGNADO
PROYECTO PROYECTO PROYECTO INDICADOR PRODUCTO INDICADOR (N° Plan Indicativo) MEDIDA ACTIVIDAD ACTIVIDADES
E F ™ A My N n A s o N D
Contratar el sequimiento a1 Carpetas que reposan en el torios de desaachos e | 70435 135 dependencia del
03010101 ontratar el seguimiento a fas 2% archivo de la Alcaldia con la | *€€retaros de despachos de fa Municipio % 10% 10% 10% 10% 10% 10% | 10% | 10% | 10% | 10% 0%
delegaciones de contratacién 2 ¢ Administracién Municipal
delegacion y demis
Recepcion, custodia y control de
expedientes contractuales, asi vod s isi Secretario Juridi i
archivo de carpetas fisicas que | Secretario Juridico y auxiliar
03020102 [como la proyeccién de certificados 2% petas fisicas . uridico ¥ Oficina de Adquisiciones 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833%
v reposan en la secretaria juridica. administrativa
sobre experiencia contractual
solicitados por el contratista
Radicacién, asignacin,
030101 Actividades contractuales 24% 2 Porcentaje proyeccién, revision y aprobacién
documentadas de los actos administrativos de B Secretario juridico, jefe de
e s Relacién de asuntos e fesional
ustificacion de la contratacion adquisiciones, profesionales ) -
03010103 /! < ‘ 4% contractuales asignados, y la o  Protes Oficina de Adquisiciones 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% [ 833% | 833%
directa y revision del contenido de universitarios y técnica
respectiva carpeta del contrato. an
las minutas contractuales que se administrativa
generen como consecuencia de los
procesos contractuales.
FORTALECIMIENTO DE Ingresar y actualizar en la
LA LEGALIDAD Y plataforma del SIGEP, la ) )
) " soporte fisico informacion
0301 OPORTUNIDAD DE LA 0,023% informacion de las personas software del SIGEP de las $838.010.763
GESTION 03010104 naturales (contratistas) que 12% e Técnica Administrativa 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% [ 833% | 833%
ersonas naturales
ADMINISTRATIVA suscriben contratos de prestacion P
o N (contratistas).
de servicios profesionales y apoyo
ala gestion.
Extemporaneidades en la ) ) )
h Seguimiento a los supervisores de Todas las dependencias en
publicacion de contratos . o Informe de avance en e
030102 y actuaciones 10% 1 Porcentaje 03010201 contratos para publicar 100% a publicacién de Jefe onde se ejecutan contratos 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833%
oportunamente actuaciones ) conel del
contractuales actuaciones oportunas 3
contractuales contratista seleccionado
controladas
) seguimiento a las publicaciones de
Contratos publicados en cada actuacién dentro de los Informe de avance en Todas las dependencias que
i
030103 el SECOP por la 30% 2,5 Porcentaje 03010301 ada ° 100% a Jefe 12s dep a 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833%
o por términos estipulados por las ejecutan contratos
Secretaria Juridica oportunas
normas vigentes
) , ) Informe definitivo a fin de afio
Contratos publicados, en Seguimiento y acompafiamiento a N
Ia plataforma de | la et tractual de actividades de Todas las depend
i " ndenci
030104 a plataforma de la 12% 2,5 Porcentaje 03010401 | UPSTVIsorena etapa contractua 100% A M Jefe ocas las depencencias que 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833%

Contraloria Municipal,
por la Secretaria Juridica

, mediante contacto de asesoria y
acompafiamiento a supervisores

consolidacién de avance en
accién de supervision

ejecutan contratos




PROGRAMACION DE EJECUCION FiSICA DE ACTIVIDADES (EN % DE CUMPLIMIENTO)
CODIGO DEL NOMBRE DEL PESO PORCENTUAL CODIGO DEL INDICADOR DE PESO PORCENTUAL META PROGRAMADA UNIDAD DE CODIGO DE LA " RESPONSABLE DE LAS o
o ACTIVIDADES PESO PORCENTUAL |  FUENTE DE VERIFICACION EN COORDINACIGN CON |  PRESUPUESTO ASIGNADO
PROYECTO PROYECTO PROYECTO INDICADOR PRODUCTO INDICADOR (N° Plan Indicativo) MEDIDA ACTIVIDAD ACTIVIDADES
E F ™ A My N n A s o N
Realizar una oportuna y o
) S ) Secretario Juridico,
pertinente representacién judicial, Relacién de los procesos con sus [ | 28678 210 LT Todas las dependencia del
rofesionales Universitarios
03010501 | extrajudicial y administrativa en la 4% respectivos seguimientos de as [0 o e Sros Y Municipio 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% [ 833% | 833%
écnica administrativa
que sea parte el Municipio de actuaciones realizadas ' " vay
" auxiliar administrativa
Itagai
Atender el 100% de los tramites . .
¢ 10 ! Relacién de los tramites
administrativos, asesorias, . . .
4 administrativos, asesorias,
revisiones y proyecciones " ) .
revisiones y proyecciones Secretario Juridico,
asignadas tales como: conceptos ’ ! | Todas las dependencia del
2t ‘ F asignadas tales como: Conceptos | Profesionales Universitarios ne
03010502 | juridicos, resoluciones, revision de 20% e ' P . Municipio 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833%
juridicos, resoluciones, revision (Abogados) y técnica
decretos, acuerdos, escrituras, :
o de decretos, acuerdos, escrituras, administrativa
proyeccion de recursos, derechos o
on reos, de proyeccion de recursos, derechos
de peticién y demés solicitudes ° 1508 9
de peticion y demés solicitudes.
asignadas
Representacion Juridica
030105 en todas las instancias 12% 25 Porcentaje
realizada
FORTALECIMIENTO DE
LA LEGALIDAD Y
0301 OPORTUNIDAD DE LA 0,023% $838.010.763
GESTION Recepcién, asignacion y control de Relacién de la correspondencia
ADMINISTRATIVA )
I d t t t lacion d
s corrspondenci tena ey exena yreonde || s Todas las dependenci del
externa, asi como la radicacion asignacién y custodia electrénica | Secretario juridico y técnica Pene
03010503 ‘ ony 7% 8 M ) v Municipio 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833%
publicacion y custodia electrénica del numero de decreto asignado administrativa
de los decretos en la acada una de las dependencias
administracion Municipal solicitados
Generacién, expedicion y custodia Carpetas fisicas de cada
3010504 | ¢ 105 certificados y resoluciones S propiedad Horizontal ubicadas | secretario Juridico y técnico o33 | s | sam | same | sasx | s | sams | i | samw | sawe | s | a3
de propiedad horizontal del en el archivo que reposa en la operativo
Municipio de Itagiif secretarfa juridica
A Ia Gestion de los tramit
poyoafa Gestion de los tramites informe mensual de las Auxiliar Administrativa Todas las dependencias del
03010505 y funciones realizadas por la % " enc 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833% | 833%
calizada actividades realizadas Externa Municipio
Secretaria Juridica
Jornadas de capacitacion
- Realizar anualmente una (1)
sobre prevencion de o B Jormada d i secretoria de Seni
jornada de capacitacién sobre ornada de capacitacién ecretaria de Servicios
030106 alcances fiscales y 12% 1 Namero 03010601 J de cap 100% P Secretario Juridico 0% 0% 0% o% | 100% | o% o% | o% 0% o% | o% | o%
disciplinarios prevencién de alcances fiscales y realizada una (1). Administrativos
i I i . . .
e disciplinarios en la gestion pablica




