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DESASTRES

Fecha de Actualizacion:
02/02/2021

1. OBJETIVO:

Identificar los escenarios de riesgo, caracterizarlos e informar a las dependencias miembros
del consejo municipal de Gestion del Riesgo, tomando las medidas pertinentes para la
reduccion y mitigacién del riesgo.

2. RESPONSABLE:

Es responsabilidad del Subsecretario de Gestion del Riesgo la adecuada aplicacion,
cumplimiento y actualizacion de este procedimiento.

3. ALCANCE:

Inicia con la realizacién de las visitas técnicas, la identificacion y caracterizacion de las zonas
de riesgo Y finaliza con la reduccién y mitigacion realizada en las zonas por las dependencias
competentes y la aplicacion de acciones de mejoramiento al procedimiento.

4. DEFINICIONES Y TERMINOS:
CMGRD: Consejo Municipal de Gestion del Riesgo.

Desastre: Se entiende por desastre el dafio grave o la alteracion grave de las condiciones
normales de vida en un area geografica determinada, causado por fenédmenos naturales y por
efectos catastroficos de la accién del hombre en forma accidental, y que supere la capacidad
de respuesta de los organismos locales y que por ellos requiera de la especial atencién de los
organismos del estado y de otras entidades de caracter humanitario o de servicio social.

Emergencia: Es cualquier suceso capaz de afectar el funcionamiento cotidiano de una
comunidad, pudiendo generar victimas o dafios materiales, afectando la estructura social y
econdmica de la comunidad involucrada y que puede ser atendido eficazmente con los
recursos propios de los organismos de atencién primaria o de emergencias.

Mitigacion: Significa moderar, aplacar, disminuir o suavizar los dafios de los desastres,
mitigando tanto las amenazas como el grado de vulnerabilidad de la poblacién.

Preparacion: Es el conjunto de acciones principalmente de coordinacién, sistemas de alerta,
capacitacion, equipamiento, centros de reserva y albergues y entrenamiento, con el propdsito
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de optimizar la ejecucion de los diferentes servicios basicos de respuesta, como accesibilidad
y transporte, telecomunicaciones, evaluacion de dafios y analisis de necesidades, salud y
saneamiento basico, busqueda y rescate, extincion de incendios y manejo de materiales
peligrosos, albergues y alimentacion, servicios publicos, seguridad y convivencia, aspectos
financieros y legales, informacion publica y el manejo general de la respuesta, entre otros.

Prevencién: Conjunto de acciones cuyo objeto es impedir o evitar que sucesos naturales o
gue sean generados por la actividad humana, y que causen riesgo a la comunidad.

Riesgo: Es la probabilidad de que suceda un desastre. La valoracién del riesgo incluye la
evaluacion de la vulnerabilidad y la prediccion del impacto, tomando en consideracion los
margenes que definen un riesgo aceptable dentro de una sociedad determinada.

5. CONTENIDO:
REGISTRO/
ACTIVIDAD RESPONSABLE| INFORMACION
DOCUMENTADA
1. Realizar visitas técnicas: Los profesionales universitarios FO-GS-77
(ingenieros) de la Subsecretaria de Gestién del Riesgo de Acta de Visit
Desastres, realizan visitas técnicas a lugares en condicion de . cla de visitas
- - . Profesional Técnicas,
vulnerabilidad de acuerdo a las solicitudes y peticiones que Universitario
allegan a esta oficina, ya sea por parte de la comunidad u otros | -

) o : . p nforme de visita
organismos territoriales de control y las evidencian en el “FO- técnica
GS-77 Acta de visitas técnicas” o en el Informe de visita técnica.

2. Clasificar y caracterizar los escenarios de riesgo: El

Subsecretario de Gestion del Riesgo de Desastres, después del | Subsecretario

reporte que le pasan los ingenieros de las visitas técnicas Gestion del

realizadas, identifica las amenazas, vulnerabilidades vy tipos de Riesgo, No aplica
riesgos que existen en las zonas para lo cual se realiza una

clasificacién y caracterizacion de los mismos, con el fin de Profesional

recomendar a los miembros del Consejo municipal de Gestion | Universitario

del Riesgo se realicen las obras que haya lugar.

3. Realizar monitoreo y seguimiento a la eficacia de las

alertas tempranas y a las medidas implementadas para

prevenir los riesgos: El Subsecretario de Gestion del Riesgo | Subsecretario

de desastres efectua revision permanente a los sistemas de Gestion del No aplica
alertas tempranas implementadas y a las obras o medidas Riesgo

implementadas a la reduccion y mitigacién del riesgo con el fin

de prevenir o alertar a tiempo cualquier tipo de emergencia

4. Formular e implementar planes municipales de Gestiéon Subsecretario I?I_anes
del Riesgo: El Subsecretario Gestion del Riesgo Acorde a 10s | ~octisn del Municipales de
escenarios de riesgo y con base a la normatividad vigente en la Riesgo GeS_tIOH del
gestion del riesgo de desastres determina que planes Riesgo
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REGISTRO/
ACTIVIDAD RESPONSABLE| INFORMACION
DOCUMENTADA
municipales de gestion de riesgo debe formular e implementar,
teniendo en cuenta las determinaciones del Consejo Municipal
de gestion de Riesgo, como instancia de coordinacion,
asesoria, planeacion y seguimiento, que garantiza la efectividad
de los procesos de conocimiento, reduccion y manejo de
emergencias desastres en la entidad territorial.
5. Realizar seguimiento a la ejecucion del procedimiento e
identificar oportunidades de mejoramiento: El Subsecretario FO-EM-15
de Gestion del Riesgo de Desastres, o el Profesional | Subsecretario
. o . . en . - it Plan de
Universitario del area, evaluan peridodicamente la ejecucion del Gestion del . ;
- . e o Y : mejoramiento,
procedimiento, identifican las dificultades o desviaciones Riesgo,
presentadas, identifican oportunidades de mejoramiento y las
: , FO-DE-11
documentan, de acuerdo a lo establecido en el Proceso de Profesional i
., . ) i . , ) o Matriz de
Evaluacion y Mejoramiento continuo, y diligenciando los | Universitario RieSq0S
formatos “FO-DE-11 Matriz de Riesgos” y “FO-EM-15 Plan de 9
Mejoramiento”.
9. Aplicar Acciones de Mejoramiento: El Subsecretario de Subsecretario FO-EM-15
Gestion del Riesgo de Desastres, o el Profesional Universitario Gestion del Plan de
del area, aplican las acciones determinadas y realiza . mejoramiento,
o . ; . Riesgo,
seguimiento a la eficacia de las mismas, teniendo en cuenta lo
establecido en el Proceso de Evaluaciéon y Mejoramiento Profesional FO-DE-11
Continuo y diligenciando el “FO-EM-15 Plan de Mejoramiento” Universitario Matriz de
y el “FO-DE-11 Matriz de Riesgos”. Riesgos

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

o Ley 1523 de 2012. Politica nacional de gestion del riesgo de desastres.

e Decreto Municipal 1348 de 2012. Consejo Municipal de Gestion del Riesgo de Desastres.

7. CONTROL DE REGISTROS / INFORMACION DOCUMENTADA:

Codigo| Nombre | Responsable Lugar.de Recuperacion | Protecciéon T|empo.<'je D|sp95|c|on
Almacenamiento Retencion Final
Profesional Oficina del PC Qel
Correos . o . Profesional Clave de
No . Universitario Profesional . o ~ .
) electrénic S . o Universitario Acceso 2 anos Eliminar
Aplica Participacion Universitario T ;
0s . S ., | Participacion | Backup’s
Social Participacién Social .
Social
FO-GS- Actade Profesional Subsecretaria Archivo de Archivos y 3 afios Archivo
77 visita | Universitario y | Gestion del Riesgo gestion carpetas Central
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Codigo| Nombre | Responsable Lugar_de Recuperacion | Protecciéon T|empo.<'je D|sp<_35|c|on
Almacenamiento Retencion Final
técnica Subsecretaria (fisicas de uso
N Informes de gestién del | exclusivo del
A lf) de visita riesgo/ Carpeta| responsable
piica técnica visitas Técnicas
PC y archivo .
Profesional Oficina del fisico del /trg:‘"é‘t’jsy
O-DE- Acta Universitario Profesional Profesional fisicaspde usol 3 afios Archivo
01 Participacion Universitario Universitario exclusivo del Central
Social Participacién Social Pargggizclzlon responsable
Archivo de
gestion .
msrﬁ?ie:Ie Profesional Subsecretaria Aggrl\gassy
No s dg Universitario y Subsecretaria de gestion del fisicaspde usol 3 afios Archivo
Aplica - Auxiliar Gestion del Riesgo | riesgo/Carpeta . Central
gestion L . Iy exclusivo del
del riesao Administrativo Plan Municipal responsable
9 de Gestion del P
riesgo
Plan de
FO- . ) . PC del
EM-15 Mejoramie Prgfespngl . responsable/ | Claves de
nto Universitario Secretaria de C - .
_ /o Gobierno : arpe_ta acceso, 3 afios Eliminar
FO-DE-| Matriz de Y Mejoramiento | backup’s
i Lider SIGI .
11 Riesgos Continuo

8. CONTROL DE CAMBIOS:

Version

Fecha de
Aprobacién

Descripcion del Cambio

01

30/08/2013

Creacion del documento

02

30/01/2015

Se actualizo el numeral 5: Contenido, las Actividades:1. el responsable,
se incluyo al profesional universitario y en el registro se incluyé el formato
nuevo FO-GS-77 Acta de visita técnica. 2. se realizé el cambio en
responsable, se incluyd el profesional universitario y en el registro se
incluyé el formato nuevo FO-GS-78 Encuesta censal de poblacion
Vulnerable y/o Afectada. 4. se realizé cambio en el registro, se incluy6 el
formato FO-GS-77 Acta de visita técnica. 5 Se realizé cambio en
responsable, se incluyé al profesional universitario y en el registro se
incluyé el formato nuevo FO-GS-77 Acta de visita técnica. 6Se realizd
cambio en responsable, se incluyé al profesional universitario. el numeral
7: Control de registros.

Se incluyeron las actividades: 8 Analizar la ejecucion de los programas
y detectar oportunidades de mejoramiento y la 9 Analizar los resultados y
aplicar acciones de mejoramiento.

03

06/03/2019

Se modificé:
El Objetivo, Alcance, Definiciones y términos, en el Contenido, se
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<. Fecha de s .
Version Aprobacién Descripcion del Cambio

reestructuraron las actividades. Se modificé la redaccidon de las mismas,
sus responsables y registros, los documentos de referencia, el control de
informacion documentada y los anexos acorde a los cambios en los
registros de las actividades, el FO-GS-77 Acta de visita técnica.
Cambios aprobados mediante Acta N° 02 del 06/03/2019
Se modificé:
La actividad 1 incluyendo el “Informe de visita técnica” en la redaccion y
como registro.

04 16/10/2020 |Se actualizé:

02/02/2021 | El numeral 7. Control de Registros/Informacién documentada, de acuerdo
al registro de la actividad 1. El “FO-GS-77 Acta de Visita Técnica”.
Cambios aprobados mediante actas N° 7 de comité primario del 16/10/2020 y N°
01 del 02/02/2021
9. ANEXOS:

FO-GS-77 Acta de visita técnica.
FO-EM-15 Plan de Mejoramiento
FO-DE-11 Matriz de Riesgos
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